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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE MONITORIA DO INSTITUTO FEDERAL
CATARINENSE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 10 Este regulamento estabelece as diretrizes e normas para o desenvolvimento e
operacionalizagao do Programa de Monitoria do Instituto Federal Catarinense — IFC.

Art. 20 A monitoria tem a finalidade de fortalecer a articulagdo entre teoria e pratica e a
integracdo curricular em seus diferentes aspectos, assim como promover a cooperagao
mutua entre discentes, técnico-administrativos com formacdo na area da monitoria e
docentes e permitir ao estudante a experiéncia com as atividades técnico-didaticas.

Paragrafo unico. A monitoria € entendida como instrumento para melhoria do ensino nos
cursos técnicos e de graduagao e sera ligada diretamente a coordenagdo de cada nivel
correspondente.

Art. 30 O programa de monitorias pode ser realizado em duas categorias:
I — Monitoria remunerada por bolsa, preferencialmente;

Il — Monitoria ndo remunerada ou voluntaria.

§ 10 A monitoria ndo gera vinculo empregaticio.

§ 20 As duas categorias de monitoria devem receber o mesmo tratamento quanto ao
processo de aprovagado de vaga, selegdo, acompanhamento, avaliagdo, deveres e direitos,
salvo em casos especificos definidos nesta regulamentagdo ou em outro instrumento legal.

§ 30 As bolsas remuneradas serdo concedidas em numero compativel com os recursos
financeiros disponiveis e de acordo com o quantitativo disponibilizado ao IFC/Campus.

§ 40 Cada projeto de Monitoria pode atender disciplina, componente curricular ou area de
conhecimento.

§ 50 As atividades programadas para o monitor ndo poderdao estar sobrepostas ao seu
horario de aula do semestre/ano em que esteja matriculado.
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Art. 40 O campus podera elaborar edital para a selecdo conforme a necessidade e
disponibilidade de recursos do campus.

§ 10 O edital sera publicado pela Direcao-geral do campus, sendo elaborado em conjunto
com a Diregado de Desenvolvimento Educacional ou equivalente.

§ 20 Os critérios para selegdo, avaliacdo e demais procedimentos para selecdo das
propostas serao definidas no respectivo edital.

§ 30 Em relagdo ao edital, cabera ao Comité de Ensino o atendimento das atribuigdes
previstas na Resolug¢ao do respectivo Comité em relagdo ao programa de monitoria.

§ 40 A partir da selegdo das propostas, efetuam-se os procedimentos previstos neste
regulamento para selecdo dos estudantes-monitores e demais encaminhamentos para
efetivagdo do programa da monitoria, tais como a elaboracdo de edital para selecdo de
candidatos.

CAPIiTULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 50 Sao objetivos do Programa de monitoria:

| — Despertar no estudante o interesse pelo ensino e oportunizar a sua participagdo em
situagcbes extracurriculares que o conduzam a formacdo cientifica, técnica, cidada e
humanitaria;

Il — Estimular a participagao e insercdo de alunos no processo educacional, nas atividades
relativas ao ensino e na vida académica do Instituto Federal Catarinense;

lll - Auxiliar na execugao de programas e atividades para melhoria do processo de ensino e
de aprendizagem,;

IV — Apoiar o corpo docente no desenvolvimento de praticas pedagdgicas e na producao de
material didatico;

V - Prestar apoio aos estudantes que apresentem dificuldades de aprendizagem em
disciplinas/componentes curriculares e/ou conteudo, com a finalidade de superar problemas
como: repeténcia escolar, evasao, falta de motivacao e deficiéncia de conhecimentos;
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VI — Oportunizar a participagao formal de estudantes em eventos de ensino promovidos pela
Instituicao;

VIl — Proporcionar o contato dos estudantes com as atividades de planejamento e
desenvolvimento do ensino, contribuindo com a sua formagao académica;

VIl — Criar condigdes para insergéo e iniciagdo da pratica da docéncia, através de atividades
de natureza pedagodgica, desenvolvendo habilidades e competéncias proprias desta
atividade;

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 60 Constituem-se atribuicdes do estudante monitor:

I — Auxiliar os docentes em tarefas didaticas, compativeis com o seu grau de conhecimento
relacionadas a:

a) Prestar assisténcia aos estudantes para resolugao de exercicios e esclarecimento de
duvidas; e

b) Contribuir na preparacgéo de atividades tedricas e/ou praticas;

Il — Participar no apoio ao desenvolvimento de atividades de ensino como: semana de curso,
exposicao tecnoldgica, feiras de profissdes, projetos de ensino, seminarios e outros eventos;

lll = Cumprir as horas semanais de atividade conforme previsto no Edital e de acordo com o
calendario pré-determinado pelo professor responsavel,

IV — Elaborar o relatério das atividades desenvolvidas semanalmente.

§ 10 O estudante monitor podera desenvolver grupos de estudos da (s) disciplina (s),
componente (s) curricular (es) ou areas do conhecimento da monitoria.

§ 20 O bolsista devera reservar no minimo 50% da carga horaria destinada a monitoria para
atendimento aos estudantes.

Art. 70 Constituem-se atribuicdes do professor-orientador:

| — Elaborar, em conjunto com o estudante/académico, plano de trabalho a ser desenvolvido
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pelo estudante-monitor;

Il — Colaborar com o setor responsavel na elaboragao do edital, bem como na selecdo dos
estudantes candidatos;

lll — Capacitar e auxiliar o monitor no uso de metodologias de ensino/aprendizagem
adequadas a sua atuacao nas atividades propostas;

IV — Orientar o monitor na execugao das suas atividades;
V — Acompanhar e avaliar as atividades de monitoria;

VI — Acompanhar e avaliar o estudante-monitor, preencher o relatério conclusivo no final do
ano letivo/semestre e opinar sobre a renovagao ou cancelamento da Bolsa Monitoria;

VIl — Analisar, semanalmente, as atividades desenvolvidas pelo estudante-monitor em seus
aspectos quantitativos e qualitativos;

VIl - Tornar publico o horario de atividades do monitor.

Paragrafo unico. O professor-orientador sera um docente vinculado a uma coordenacéo de
curso e que atue na area, objeto da monitoria.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS

Art. 8o Sao requisitos basicos para o aluno participar do Programa de Monitoria:

I — Ser aluno regularmente matriculado em um dos cursos do IFC (Cursos Técnicos
Integrados, Concomitantes e Subsequentes), Cursos Superiores (Licenciaturas,
Bacharelados e Tecnologias); e Cursos de Pos-Graduagao (Lato Sensu e Stricto Sensu).

Il - Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas;

Il — No caso de aluno bolsista ndo acumular bolsa ou atividade remunerada decorrentes de
vinculos estatutarios publicos, exceto no caso de auxilio de carater assistencial;

IV — Nao estar respondendo processo disciplinar discente;

V — Ser aprovado na selegdo para monitoria, conforme critérios estabelecidos em edital.
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VI - Entregar o Termo de Compromisso assinado.

Paragrafo unico. O Termo de Compromisso devera ser entregue antes do inicio das
atividades, sendo que o pagamento da bolsa estd condicionado a entrega do termo
devidamente assinado na Coordenacgao de Curso, que encaminhara ao Comité de Ensino.

CAPITULO V
DAS RESTRICOES

Art. 90 Sao vedadas ao estudante-monitor as seguintes atividades:

| — O exercicio de atividades técnico-administrativas;

Il — A regéncia de classe, em aulas tedricas e/ou praticas, em substituicdo ao professor titular
da disciplina ou componente curricular;

lll - O preenchimento de documentos oficiais, de responsabilidade docente;
IV — A correcao de provas ou outros trabalhos de avaliacao;

V — A resolugao/corregao de listas de exercicios ou outros trabalhos, limitando sua atividade
na orientagao e auxilio aos estudantes;

VI — Acumular ao todo mais do que 40 (quarenta) horas semanais em atividades envolvendo
a monitoria e outras atividades, como atividades relacionadas ao ensino, pesquisa, extensao,
PET, PIBID, entre outras.

CAPITULO VI
DOS TRAMITES

Art. 10. O professor devera pleitear o oferecimento da Monitoria junto ao Comité de Ensino,
mediante requerimento e apresentacado do Plano de Monitoria, que deve conter:

| — Justificativa da Monitoria;
Il — Atividades programadas para a Monitoria;

§ 10 O plano de Monitoria devera conter a ciéncia da coordenagdo de curso, antes do
encaminhamento ao Comité de Ensino.
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§ 20 No caso de edital para a selegdo de projetos, ndo € necessario a solicitagao para o
Comité de Ensino.

Art. 11. Com a devida aprovagao do Comité de Ensino o processo deve retornar para o setor
competente, para em conjunto com o professor-monitor, elaborar e divulgar o edital.

Paragrafo unico. No caso de edital para a selegdo de projetos, o professor-monitor devera
elaborar o edital para a selegdo dos estudantes-monitores, apds a aprovagao da proposta,
que sera divulgado pela Diregao-geral.

CAPITULO VI
DA SELECAO DOS ESTUDANTES-MONITORES

Art. 12. O processo de selegao de candidatos ao Programa de Monitoria sera realizado
mediante a publicacido de Editais.

§ 10. O edital devera explicitar a forma de selegado (prova, analise curricular, andlise do
histérico escolar, entrevista, etc.), bem como o valor ou conceito do item avaliado e critérios
de desempate.

§ 20. A selegédo sera realizada no campus, conduzida pela Dire¢cdo de Desenvolvimento
Educacional ou Direcdo Geral, permitindo um unico recurso, enderecado a Diregcao Geral.

Art. 13. Somente poderdo candidatar-se a uma vaga no Programa de Monitoria os
estudantes matriculados que:

I - Comprovem haver compatibilidade entre os horarios de suas atividades académicas e os
propostos para o desenvolvimento da monitora.

Il — Nao tenham desistido de atividade de monitoria anteriormente, salvo em casos
especificos, justificados e aprovados pelo Comité de Ensino;

lll - Nao estejam respondendo a processos disciplinares discentes;

IV — N&o estejam recebendo outro tipo de bolsa pelo IFC ou outra Instituigdo, em caso de
monitoria com percepg¢ao de bolsa, exceto auxilio de carater assistencial.

Art. 14. A Monitoria tera a duragao minima de 1 (um) semestre letivo, podendo ser renovada,
totalizando, no maximo, 2 (dois) anos.
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§ 10 A prorrogagao de que trata o caput deste artigo devera ser solicitada pelo professor
orientador, no minimo 30 (trinta) dias antes do término das atividades previstas no plano de
monitoria e/ou da bolsa, e aprovada pelo Comité de Ensino, considerando as condigcbes
orgcamentarias do campus.

§ 20 Nos casos em que nao for solicitada renovagao do projeto, a vaga volta a ser oferecida
em edital, apds esgotada a lista de espera, considerando as condi¢bes orgamentarias do
campus.

§ 30. Nos casos em que a monitoria for interrompida por solicitagcdo do estudante monitor, a
vaga volta a ser oferecida em edital, apds esgotada a lista de espera, considerando as
condi¢cdes orgcamentarias do campus.

§ 40. A monitoria podera ser interrompida por interesse da administragao (auséncia/corte de
verba) ou falta grave imputavel ao estudante, independente do prazo.

CAPITULO VIII
DAS ATIVIDADES E DO CONTROLE

Art. 15. As atividades de Monitoria obedecerao ao plano de trabalho elaborado pelo
orientador, em conjunto com o estudante.

Art. 16. Os estudantes-monitores exercerdo suas atividades sem qualquer vinculo
empregaticio e em regime de no maximo 20h (vinte horas semanais) e no minimo 8h (oito
horas semanais).

Paragrafo unico. O registro da carga horaria semanal devera ser feito em ficha de
frequéncia, e acompanhada pelo orientador.

Art. 17. A formalizagdo da Monitoria ocorrera por meio de Termo de Compromisso entre a
instituicdo e o estudante.

Art. 18. Ao término das atividades, o estudante recebera um certificado, comprovando sua
atuacao no programa de monitoria.
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CAPITULO IX
DAS ATIVIDADES E DO CONTROLE

Art. 19. As atividades de Monitoria obedecerdao ao plano de trabalho elaborado pelo
orientador, em conjunto com o estudante.

Art. 20. Os estudantes-monitores bolsistas exercerao suas atividades sem qualquer vinculo
empregaticio e em regime de no maximo 20h (vinte horas semanais) e no minimo 8h (oito
horas semanais).

Art 21. Os estudantes-monitores que nao receberem bolsa exercerdo suas atividades sem
qualquer vinculo empregaticio e em regime de no maximo 20h (vinte horas semanais) e no
minimo 2h (duas horas semanais).

Paragrafo unico. O registro da carga horaria semanal devera ser feito em ficha de
frequéncia, e acompanhada pelo orientador.

Art. 22. A formalizagdo da Monitoria ocorrera por meio de Termo de Compromisso entre a
instituicdo e o estudante.

Art. 23. Ao término das atividades, o estudante recebera um certificado, comprovando sua
atuacao no programa de monitoria.

CAPITULO X

DA AVALIAGAO DO PROGRAMA DE MONITORIA

Art. 24. A coordenagdo, acompanhamento, avaliagdo e fiscalizacdo do programa de
monitoria serao realizados pelos Comités de Ensino de cada campus.

Art. 25. Os relatorios finais das atividades de monitoria deverdo ser entregues a
Coordenacéao de Curso, que fara o arquivamento da documentacdo e submetera a avaliagao
ao Comité de Ensino.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Dentro do campus, as vagas de monitoria poderédo ser preenchidas por académicos
de outros cursos, desde que para o atendimento de disciplinas daquele curso.

Art. 27. A elaboragdo e publicagdo de edital de abertura de inscrigbes para bolsas de
monitoria e a homologagao e divulgacdo do resultado da selegdo s&o atribuicbes dos campi
do IFC, devendo estes dar total publicidade aos critérios e vagas ofertadas.

Art. 28. A monitoria devera ocorrer em espaco adequado, em conformidade com o plano de
atividades.

Art. 29. Cabe ao IFC instituir e manter seguro contra acidentes pessoais dos bolsistas.

Art. 30. O programa de monitoria esta vinculado a Diregdao de Desenvolvimento Educacional
ou setor equivalente dos campi.

§ 10 A operacionalizagéo do programa de monitoria, por meio da elaboragao dos respectivos
editais e demais encaminhamentos, ocorre no campus.

§ 20 Quando possivel e a critério da administragdo poderao ser elaborados editais unificados
para todos os campi.

§ 30 O disposto nos paragrafos 10 e 2° deste artigo poderao ser revistos conjuntamente pela
Pré-Reitoria de Ensino (Proen) e pelas Diregcbes de Desenvolvimento Educacionais dos
campi em caso de ajustes necessarios na implantacido do sistema de gerenciamento da
monitoria.

§ 40 O setor institucional de orientagcdo e acompanhamento do Programa de monitoria é a
Pré-reitoria de Ensino.

Art. 31. Os casos omissos serao analisados pelo Comité de Ensino do campus.

Art. 32. Revogam-se as Resolugdbes no 066 — CONSUPER/2016 e no 006 -
CONSUPER/2017.

Art. 33. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacgéo.
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ANEXO | - REQUERIMENTO - PLANO DE MONITORIA

Campus: Curso:

Disciplina, componente ou area:

Professor responsavel pela monitoria:

Justificativa da monitoria:

Descricao das atividades a serem desenvolvidas pelo monitor:

Cronograma das atividades:

Data: Atividade:

de de

Ass. do prof. responsavel pela monitoria

Aprovacgao da Coordenagédo do Curso () Aprovado () Reprovado
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Em caso de reprovacao do plano, justificar:

de

Assinatura da Coordenagao do Curso

Parecer do Comité de Ensino: () Favoravel

() Desfavoravel

Justificativa:

Assinatura dos membros da Comissao:

, de

de

Assinatura dos Membros do Comité de Ensino




Ministério da Educacgao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense

ANEXO Il - FICHA DE ACOMPANHAMENTO SEMANAL

Campus: Curso:

Disciplina, componente ou area:

Professor responsavel pela monitoria:

Monitor:

Data Atividade desenvolvida

OBSERVAGAO: anexar as folhas de frequéncia com as devidas assinaturas do (s) estudante (s)
presente (s) , de de

Assinatura do Monitor Professor responsavel pela monitoria
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ANEXO Il - RELATORIO DE ATIVIDADES FINAL

Campus:

Curso:
Disciplina:

Periodo da monitoria:

Professor responsavel pela monitoria:
Monitor:

Relatério das atividades desenvolvidas

Observagoes (se necessario)

Assinatura do Monitor Professor responsavel pela monitoria

Avaliagao e Parecer do docente
orientador sobre o relatério das
atividades desenvolvidas

Docente responsavel pela monitoria Data: / /

Avaliacao e Parecer do Comité de Ensino sobre o relatério das atividades desenvolvidas

Comissao de Monitoria Data: / /
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ANEXO IV - TERMO DE COMPROMISSO DISCENTE

Eu,

, RG no , CPF no
aluno(a) regularmente matriculado no

Curso

, matricula no , firmo perante o Instituto
Federal Catarinense, situado na Rua das Missdes no 100, Ponta Aguda, Blumenau/SC,
inscrita no CGC/MF 10.635.424/0001-86, o presente Termo de Compromisso de
Discente Monitor.

Declaro, para os devidos fins, que tenho ciéncia das obrigagbes do monitor e
dos critérios para participar do programa de monitoria e que possuo disponibilidade de
até 20 horas semanais para o desenvolvimento das atividades de monitoria nos
periodos determinados pelo docente orientador. Declaro, também, estar apto a iniciar
as atividades relativas ao programa assim que o docente orientador determinar e que
nao sou beneficiado com bolsa de qualquer natureza.

Este Termo reger-se-a pela observancia do aluno signatario ao cumprimento das
exigéncias da Resolugdo no CONSUPER/2016, de de
de

de

Assinatura do Monitor
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ANEXO V - DECLARAGAO

Declaro que o

Professor atuou como Docente Orientador do
Programa de Monitoria da disciplina ,
no semestre letivo xxxx/xxx, com o Discente Orientando

Assinatura do Presidente do Comité de Ensino.
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ANEXO VI- PLANO DE TRABALHO

Campus:

Curso:

Disciplina, componente ou area:

Professor responsavel pela monitoria:

Monitor:

Atribuicdes do monitor:

Descrigdo das atividades a serem desenvolvidas pelo monitor:

Cronograma das atividades:

Data:

Atividade:

de de

Ass. do monitor Ass. do prof. responsavel pela monitoria
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ANEXO VII - FICHA DE FREQUENCIA

Campus: Curso:

Disciplina, componente ou area:

Professor responsavel pela monitoria:

Monitor:

Data Horario Total de horas

de de

Ass. do monitor Ass. do prof. responsavel pela monitoria
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