Fluxo dos Procedimentos para lancamento e acompanhamento de

editais de projetos de ensino - PROEN

Edital, conforme cada Edital)

N. Procedimento Responsavel(is) Local ¢/ou
Forma
1 Abertura de Processo Eletronico Setor de Via e-mail
Protocolo
Equipe Gestora
2 Elaboragao do Edital do Edital e Documento
e compartilhado
Pro-Reitoria
3 Cadastro da Minuta do Edital no SIPAC Pro-Reitoria Via SIPAC
4 Registro do Edital no STIPAC Gabinete Via SIPAC
5 Assinatura do Edital Pro-Rel'tor(a) ¢ Via SIPAC
Reitor
editais.ifc.edu.
br
Publicagdo do Edital no Site e em sistema s s e, se
6 . . . Pro-Reitoria L
informatizado, conforme edital necessario,
Sistema
informatizado
7 Divulgacao do Edital via CECOM CECO.M ¢ chama@o ©
Pro-Reitoria e-mail
N . ~ L. . documento
8 Elaboracgdo de Retificacdo, se necessario Equipe Gestora compartilhado
. . ~ . Pro-Reitoria e .
9 Assinatura de Retificacao de Edital . Via SIPAC
Reitor(a)
Péagina do
Edital
Publicacao da Retificacdo no Site e em sistema . e, se
10 . . . Equipe Gestora ..
informatizado, conforme edital necessario,
Sistema
informatizado
Publico a quem
oo ) Conforme
11 Submissdo da Proposta se destina o .
. edital
Edital
Analise da Admissibilidade .
12 | (atendimento aos requisitos para concorrer no Equipe Gestora Documento
do Edital Compartilhado




Pro-Reitoria e

13 Resultado Preliminar de Admissibilidade . Via SIPAC
Reitor(a)
14 Publicacao do Resultado Preliminar de Eauine Gestora editais.ifc.edu.
Admissibilidade awip br
15 Envio de recurso em relagdo ao Resultado Proponente da conforme
Preliminar, se for o caso Acao edital
16 Analise do Recurso do Resultado Preliminar da Eauive Gestora Documento
Admissibilidade quip Compartilhado
17 | Envio de resposta ao recurso de admissibilidade | Equipe Gestora c-mail do
proponente
Resultado Final da Admissibilidade (propostas Pro-ReHona © o
18 . ~ o Reitor(a) editais.ifc.edu.
admitidas e ndo admitidas) br
19 Anadlise do Mérito Curricular do Proponente, Eauine Gestora documento
caso estabelecido em edital quip compartilhado
Resultado preliminar do Mérito Curricular do Pro-Reitoria e .
20 Proponente, caso estabelecido em edital Reitor(a) Via SIPAC
Publicacdo do Resultado preliminar do Mérito editais.ifc.edu
21 | Curricular do Proponente, caso estabelecido em | Equipe Gestora l;r DA
edital
Envio de Recurso do Resultado preliminar do
p ) Conforme
22 Mgérito Curricular do Proponente, caso Proponente edital
estabelecido em edital
Analise do Recurso do Resultado preliminar do documento
23 Meérito Curricular do Proponente, caso Equipe Gestora compartilhado
estabelecido em edital p
Envio de resposta do Recurso do Resultado e-mail
24 | preliminar do Mérito Curricular do Proponente, | Equipe Gestora robonente
caso estabelecido em edital prop
Resultado Final do Recurso do Resultado Pré-reitoria e
25 | preliminar do Mérito Curricular do Proponente, . Via SIPAC
. X Reitor(a)
caso estabelecido em edital
Publicacdo do Resultado Final do Recurso do editais.ifc.edu
26 | Resultado preliminar do Mérito Curricular do Equipe Gestora Br A
Proponente, caso estabelecido em edital
Distribuicao dos projetos para avaliagdo do . e-mail dos
27 Meérito Técnico, caso estabelecido em edital Equipe-Gestora avaliadores




Avaliadores

Analise do Mérito Técnico, conforme e caso . Ficha de
28 . : internos e/ou o
estabelecido em edital Avaliagao
externos
29 Recepcao da Analise do Mérito Técnico, Eauive Gestora Conforme
conforme e caso estabelecido em edital quip Edital
30 Resultado Preliminar do Mérito Técnico Pro-rg ttoria e Via SIPAC
Reitor(a)
Publicagdo do Resultado Preliminar do Mérito editais.ifc.edu
31 | Técnico e Divulgacao das Fichas de Avaliagdo, | Equipe Gestora Br T
conforme e caso estabelecido em edital
Envio de recurso frente ao Resultado Preliminar
3 do Mérito Técnico e Divulgagao das Fichas de Proponente Conforme
Avaliacdo, conforme e caso estabelecido em p Edital
edital
Analise do recurso frente ao Resultado Conforme
33 | Preliminar do Mérito Técnico, conforme e caso | Conforme Edital .
. . Edital
estabelecido em edital
Envio de resposta ao recurso frente ao e-mail do
34 Resultado Preliminar do Mérito Técnico, Conforme Edital
. . proponente
conforme e caso estabelecido em edital
Resultado Final da Analise do Mérito Técnico ¢ | Pro-Reitoria e .
33 Classificacao Final Preliminar Reitor(a) Via SIPAC
36 Recurso frente a Classifica¢ao Final Preliminar, Proponente Conforme
se estabelecido em edital p Edital
37 Analise do Recurso frente a Classificacao Final Eauine Gestora documento
Preliminar, se estabelecido em edital quip compartilhado
38 Classificacdo Final do Edital Pro-Reitoria Via SIPAC
Reitor(a)
L . N . . editais.ifc.edu.
39 Publicagado da Classificagao Final do Edital Equipe Gestora br
Projeto(s) Contemplado(s) com recursos do
edital, caso haja, conforme edital (recurso de Pro-Reitoria .
40 bolsa e/ou outra forma de financiamento), em Reitor(a) Via SIPAC
caso de cadastro reserva
Publicacdo de Projeto Contemplado com
recursos do edital, caso haja, conforme edital . editais.ifc.edu.
41 Equipe Gestora

(recurso de bolsa e/ou outra forma de
financiamento), em caso de cadastro reserva

br




Procedimentos referentes a descentralizagao de o e Conforme
42 Pro-Reitoria .
recursos, se for o caso edital
43 Solicitagao de Empenho dos Valores Pro-Reitoria | Via SIPAC
Distribuidos para projeto(s), caso haja
) N Ferramenta
Envio dos documentos: cadastros, declaracoes, .
i N . . descrita em
certidoes e autorizacoes do orientador, do Servidor; .
44 . . . edital ou
bolsista e do projeto, conforme previsto em estudante; outros . ~
. orientacao
edital
complementar
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e Ferramenta
. . Coordenador de .
para os projetos contemplados. Envio da . descrita em
. . . . Projeto e i
45 certiddo negativa da receita federal, Planilha o edital ou
. . Contabilidade do . ~
orcamentaria e conta bancaria em nome da Cambus orientagao
coordenacdo do projeto p complementar
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e
46 para os projetos contemplados. Memorando Pro-Reitoria Via SIPAC
para descentralizagdo dos valores
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e . . Ferramenta
. Setor Financeiro .
47 | para os projetos contemplados. Pagamento dos o especifica
da Reitoria
Valores da Taxa de Bancada daquele setor
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e
48 para os projetos contemplados. Cotagoes, Coordenador de Sistema
aquisi¢des dos materiais e servigos e Projeto bancario oficial
pagamentos
Ferramenta
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e descrita em
. N Coordenador de .
49 para os projetos contemplados. Alteragdo de Proieto edital ou
materiais d orientagao
complementar
. ) - F t
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e crramenta
. ~ descrita em
para os projetos contemplados. Prestagdo de Coordenador de .
50 ) edital ou
contas; balancetes, notas, orgamentos, Projeto ) ~
orientagao
comprovantes de pagamentos, conforme o caso
complementar
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e
jet templ . Anali . .
51 para os projetos contemp ados. Analise da Equipe Gestora Via SIPAC
Prestacao de Contas em processo a ser aberto
pela coordenagdo do projeto
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e
52 | para os projetos contemplados. Solicitagdo de | Equipe Gestora Via e-mail

esclarecimentos




Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e

53 | para os projetos contemplados. Arquivamento | Equipe Gestora Via SIPAC
do Processo de Prestagao de Contas
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e
54 para os proj etos conjcemplados. Expedlgae de Pré-Reitoria Ferramenta
certificado de regularidade frente a prestacao de (word, excel)
contas da taxa de bancada
Taxa de Bancada: caso o edital disponibilizar, e
: . . Ferramenta
para os projetos contemplados. Vencido o prazo | Equipe Gestora L.
55 ~ . o 1 e tecnologica
de prestacdo de contas, reunir o comité e Pro-Reitoria ) ;
1 . ~ disponivel
gestor para analise das situagdes pendentes.
Coordenador de Ferramenta
. . descrita em
Cadastramento dos bolsistas e/ou estudantes Projeto .
56 L. edital ou
voluntérios e . ~
. orientacao
Equipe Gestora
complementar
Ferramenta
Preenchimento e envio dos relatorios mensais descrita em
A . Coordenador de s
57 de frequéncia de bolsistas e, se houver, i edital ou
e Projeto . ~
estudantes voluntarios orientacao
complementar
Ferramenta
descrita em
58 | Acompanhamento dos relatorios de frequéncia | Equipe Gestora edital ou
orientacao
complementar
Encaminhamento de Memorando ao setor
59 Financeiro para pagamento da(s) bolsa(s), Pro-Reitoria Via SIPAC
quando for o caso
Setor Financeiro Ferramenta
60 Pagamento da(s) bolsa(s) . especifica
da Reitoria
daquele setor
Ferramenta
. . L. . descrita em
Preenchimento e envio de Relatorio Parcial, se | Coordenador de .
61 ) edital ou
for o caso Projeto . ~
orientagao
complementar
oA Ferramenta
Comité de descrita em
Analise e Aprovagao de Relatorio Parcial, se for Ensino do .
62 edital ou
0 caso Campus do ) ~
. orientacao
Projeto

complementar




Solicitagao de ajuste no Relatério Parcial, se for

Via e-mail do

63 Equipe Gestora | coordenador de
0 caso .
projeto
64 Arquivamento de Relatorio Parcial Equipe Gestora Via SIPAC
Ferramenta
Preenchimento e envio de Relatorio para Coordenador de descrita em
65 | Substituicao de Coordenagado de Projeto, se for Proieto edital ou
0 caso 4 orientagao
complementar
Comité de Ferramenta
Analise e Aprovacao de Relatério para Ensino do descrita em
66 | Substituicdo de Coordenagdo de Projeto, se for edital ou
Campus do . ~
0 caso . orientagao
Projeto
complementar
Solicita¢ao de ajuste de Relatdrio para Via e-mail do
67 | Substituicdo de Coordenagao de Projeto, se for | Equipe Gestora | coordenador de
0 caso projeto
63 Arquivamento dNe Relatorl‘o para Substituicdo de Equipe Gestora Via SIPAC
Coordenagao de Projeto, se for o caso
Preenchimento e envio de Relatorio Final das | Coordenador de Ferramenta
69 . . . descrita em
atividades do projeto. Projeto .
edital
Comité de geesrﬁﬁl;zi
Andlise e Aprovagao do Relatorio Final das Ensino do .
70 . . edital ou
atividades do projeto. Campus do . ~
. orientacao
Projeto
complementar
Solicitagao de ajuste de Relatorio Final das . Via e-mail do
71 . . Equipe Gestora | coordenador de
atividades do projeto, se for o caso .
projeto
7 Arquivamento do Relatorllo Final das atividades Equipe Gestora Via SIPAC
do projeto.
Expedicao e Registro de Certificado para quem
.. . , . . oy el Ferramenta
73 | participou integralmente no periodo de vigéncia Pro-Reitoria
. (word, excel)
do edital
Coordenador de
Declaragao para quem participou em periodo projeto ou Ferramenta
74 inferior ao periodo total de vigéncia, caso campus onde tecnologica
solicitada, ao longo e apds a vigéncia ocorreu o disponivel

projeto




75 Notificag¢ao de coordenagdo com pendéncia Equipe Gestora Via e-mail

. , Ferramenta
Vencido os prazos para entrega do Relatério . g
76 . gy . . Equipe Gestora tecnologica
Final das atividades, reunir a Equipe Gestora . ;
disponivel

Emissao de Relatorio Geral da Equipe Gestora
77 tratando da execucdo do Edital e se houver Equipe Gestora Via SIPAC
Relatorio Final ou outras informacao pendente

78 Arquivamento do Processo Equipe Gestora Via SIPAC

Obs.: As particularidades de cada edital serdo tratadas especificamente, conforme suas

caracteristicas.



